Arbetsrutiner Café Redfox
Öppning

· Sätt på kaffe (instruktioner till höger om kaffekokaren)

· Sätt fram alla godissorter på försäljningsdisken

· Sätt fram muggar, skedar, mjölk (öppna bara en mjölkpaket åt gången), socker, te, servetter och termosar

· Lägg fram kakor och bullar

· Bred ca 2 – 3 smörgåsar med ost och paprika, (vid behov på vardagar)

· Ta fram kassaskrinet som står till vänster under försäljningsdisken
· Kontrollera att växelkassan är 200 kr

· Kontrollera så att lokalen och borden ser fräscha ut

· Sätt på diskmaskinen om det finns oren disk i den

Under passet

· Fyll på varor som börjar ta slut, det finns godis i skåpen under försäljningsdisken, tag alltid godis från det högra skåpet först, om det tar slut där fyll på från vänstra skåpet. Extra dricka finns i undre skåpet till höger om den lilla vasken vid kaffekokaren. 
Stängning

· Ställ in allt godis i skåpet under försäljningsdisken, var noga med att sätta på locken

· Ställ in mjölken i kylen

· Ställ in kakorna i kylen

· Ställ in bullarna i frysen
· Låt brödet ligga kvar i korgen på bänken
· Ta ur filtret ur kaffekokaren och diska kaffekannan
· Töm alla termosar och skölj dem noga
· Sätt in alla muggar, skedar, glas och tallrikar i diskmaskinen

· Kontrollera hallen, läktare, omklädningsrum och alla toaletter och plocka upp skräp om sådant finns

· Töm över alla soporna i en stor påse, knyt dom släng dom i soprummet, ha koll så du inte blir utelåst från hallen om entrédörren är låst.
· Räkna pengarna och fyll i blocket som ligger vid kassaskrinet.
· Se till att växelkassan är 200 kr

· Lägg dom pengar som är över i en godispåse och skriv dagens datum, hur mycket pengar, vilket lag och namn på påsen.

· Lägg påsen i kassaskåpet som står vid väggen till vänster om kylskåpet, nyckeln till skåpet ligger i kassaskrinet. Finns inte nyckeln så lägg påsen i skåpet hos kassaskrinet

Allmänt

· Det är absolut förbjudet för lag att hämta domarpengar i cafeterian

· Ingen får handla på ”krita”, förutom styrelsen, dock endast vid möten. Är ni osäkra på om personerna får handla, be om legitimation och jämför med namnen som finns i pärmen under disken. Dom ska även fylla i en räkning, som även den finns i pärmen.

· Du som står i cafeterian får kaffe och en bulle/macka. I övrigt betalar vi som vanliga kunder

Extra arbetsrutiner för Lördag och Söndag, vid herr- eller dammatcher samt vid andra arrangemang

Öppning
· Tag pengar ur kassan och handla bananer och äpple, inga stora mängder utan lite lagom, lägg alltid kvittot i påsen med pengar från dagens försäljning, skriv din signatur på kvittot
· Ta fram korvbröd och korv ur frysen, låt dessa tina upp

· Sätt på korven, sladd och väggutag i skåpet under korvkantinen, kontrollera att det finns vatten i botten. Fyll på vatten i behållaren.
· Se till att temperaturen står på 70 grader

· Lägg inte i allt för många korvar, då dessa tappar i smak om dem ligger i för länge

Under passet
· Håll rent städat i hallen, läktare, omklädningsrum och alla toaletter

· Se till att inga obehöriga personer drar runt i hallarna

Stängning
· Korvkarantinen skall tömmas ur och diskas
· Se till att alla nödutgångar är stängda

· Hallvärden lämnar lokalen sist, kontrollera att ytterdörren är låst
VIKTIGT VIKTIGT!!!

Det finns ingen anställd som sköter städning av cafeterian! 
Alla som i egenskap av hallvärdskap, ledare eller annan person inom Pixbo Wallenstam som nyttjar cafeterian ansvarar för att det städas och hålls rent. Allt spill ska torkas upp, golvet ska lämnas rent varje kväll. Allt skvätt av kaffe eller annat på skåp ska torkas av. Det får inte läggas in saker i cafeterians skåp som inte hör dit.
Tanken: 
”Jag gör inte det här, det får någon annan ta hand om” existerar inte!
Det finns inte någon annan, alla har vi lika ansvar att hålla rent och snyggt!
